
 
 
Unsere Institution ist eine vom Kanton Solothurn anerkannte private Stiftung, mit einem 
klaren Leistungsauftrag in der stationären und teilstationären Altersarbeit. Wir betreuen und 
pflegen rund 100 hochbetagte Menschen – überwiegend stationär – und bieten zugleich 
Ferien- und Entlastungsaufenthalte an. Zusätzlich planen wir ein Tageszentrum als weiteres 
Angebot. 

Als Gesundheitsunternehmen beschäftigen wir derzeit 160 Mitarbeitende und bieten in allen 
Bereichen fachspezifische Ausbildungsplätze an. 

Wir suchen eine 
 

Stellvertretung Leitung Verwaltung (50 - 60%) 
Stellenantritt: 1. Oktober 2026 

 
Ihre Aufgaben  

• Stv. Leitung Verwaltung 

• Lohn- und Personaladministration (Lohnbuchhaltung, Sozialversicherungen) 

• Unterstützung HR-Verantwortliche (Arbeitsverträge, Arbeitszeugnisse) 

• Unterstützung in der Finanzbuchhaltung (Jahresabschluss, Budget, Kostenrechnung, 
SOMED) 

• Unterstützung Bewohneradministration (Pensionsrechnungen) 
 
Ihr Profil  

• Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung EFZ 

• Praxiserfahrung in der Finanzbuchhaltung 

• Fundierte Kenntnisse im Arbeitsrecht 

• Sicherer Umgang mit MS Office und idealerweise Erfahrung in den NEXUS Applikationen 
(PEPS.net, HEIM, FIBU, Personal, Debitoren, Kreditoren) 

• Kommunikative Persönlichkeit mit Freude im Umgang mit älteren Menschen 

• Flexible Arbeitsweise 

• Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift 
 

Es erwartet Sie eine vielseitige Drehscheibenfunktion mit hoher Verantwortung und engem 
Kundenkontakt. Als Stv. Leitung Verwaltung gehören Sie dem Mittleren Kader an. 

Sie arbeiten in einem modernen Arbeitsplatz mit eigenem Büro. 

Fühlen Sie sich angesprochen und bereit, in unserem kleinen Team mitzuwirken? 

Wir sind gespannt auf Ihre Bewerbung mit Foto und aktuellen Referenzen: 
sonya.mathys@wengistein.ch  
 
 
 
Alterszentrum Wengistein  
Frau Sonya Mathys, Leitung Verwaltung  
Postfach  
4502 Solothurn  
Tel.: 032 624 51 41 


